
 

 
Kaufleute für Büromanagement – Blockunterricht (5 Tage Berufsschule pro Woche – ca. 12 Wochen je Block) 

 

 Unterstufe    Kurssystem  

 
Unterrichtsfach GP2

1
 

      

       
Klasse 1  Klasse 2  Sportkurse  - - SAP 
 
Tablet-Unterricht2 + 
Englisch IHK-
Zertifikat

3
 

  
ohne 
Besonderheiten 

  
- Schwimmen 
- Basketball 
- Wasserski etc. 
 

 - - Religion 
- - IKK4 
- - Französisch für 
-  Anfänger und 
-  Fortgeschrittene 
- - IMA mit Profil Asien

5
 

 

 Mittelstufe    Kurssystem   

 
Unterrichtsfach GP2 
bis zu Prüfung

6
 

      

       
Klasse 1  Klasse 2  s. o.  - s. o. 
 
Tablet-Unterricht + 
Englisch IHK-
Zertifikat 

  
 

   -  

 

 Oberstufe    Kurssystem   

 
Projekt Fach GP1

7
 

      

       
Klasse 1  Klasse 2  s. o.  - - s. o. 
 
Tablet-Unterricht + 
Englisch IHK-
Zertifikat 

  
 

   - - Französisch DELF  
-  Pro

8
 (berufliches  

-  Französisch)- 
-  Sprachenzertifikat 

 

                                                           
1 Das Fach Geschäftsprozesse 2 ist ein Teilbereich des Bündelungsfaches Geschäftsprozesse des berufsbezogenen Lernbereichs. Vorrangiges Thema im Unterricht ist die elektronische Datenverarbeitung. 
2  Der Unterricht findet häufig mit Tablet-PCs statt. Sie werden vom MWBK im Unterricht zur Verfügung gestellt. 

3Dieser Kurs bereitet auf die „Zusatzqualifikation Englisch für kaufmännische Auszubildende“ bei der IHK vor. 
4 Der Unterricht wird ausschließlich in Englisch erteilt und befasst sich mit internationalen kulturellen Unterschieden, den Schwierigkeiten, die diese mit sich bringen, und mit Konfliktlösungsmöglichkeiten. Die englische 

Sprache dient nur als Mittel zum Zweck. Wie im beruflichen Alltag auch liegt der Schwerpunkt nicht auf grammatikalischer Richtigkeit, sondern in der kommunikativen Anwendung zum Aufbau von funktionierenden Ge-
schäftsbeziehungen. 

5 Nähere Informationen finden Sie unter folgendem Link: https://bit.ly/2LNvQlm  
6 Das Fach bereitet auf Teil 1 der gestreckten Abschlussprüfung „Informationstechnisches Büromanagement“ vor. 
7 Das Fach Geschäftsprozesse 1 ist ein Teilbereich des Bündelungsfaches Geschäftsprozesse des berufsbezogenen Lernbereichs. In Lernfeld 13 ist die Planung und Durchführung eines Projekts vorgesehen. Geschäftsprozesse 

2 wird in der Oberstufe nicht mehr unterrichtet. 
8 Es besteht die Möglichkeit an einer Prüfung zum DELF Pro, einem beruflichen Französisch-Sprachenzertifikat teilzunehmen. 

https://bit.ly/2LNvQlm

