
 
 

Kaufleute für Büromanagement (KBM) – Ausbildung in Teilzeit (1 bis 1,5 Tage Berufsschule pro Woche) 

 

 2-jährige Ausbildung 2,5-jährige Ausbildung 3-jährige Ausbildung 
 

Unterstufe 1,5 Berufsschultage pro Woche 

 

 Klasse 1 Klasse 
IMA

1
 

 Klasse 
1 

Klasse 
IMA 

Klasse SiA
2
  Klasse 

HWK
3
 

Klasse 
Tablet
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Klasse 
IMA 

Klasse 
DQ
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Sonstige 
Klassen 

 

  Französisch 
(Anfängerkurs 

A1/A2) mit 
Möglichkeit 
des DELF-
Sprachen-
zertifikats 

  Französisch 
(Anfängerkurs 

A1/A2) mit 
Möglichkeit 
des DELF-
Sprachen-
zertifikats 

Studienintegrier-
te Ausbildung: 
Erwerb von 7 

anrechenbaren 
Hochschul-

modulen 

   Französisch 
(Anfängerkurs 

A1/A2) mit 
Möglichkeit 
des DELF-
Sprachen-
zertifikats 

  

 
Mittelstufe 1,5 Berufsschultage pro Woche 

 
 Klasse 1 Klasse 

IMA
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 Klasse 1 Klasse 
IMA 

  Klasse 
HWK 

Klasse 
Tablet 

Klasse 
IMA 

Klasse 
DQ 

Sonstige 
Klassen 

             
Kurswahl Mittelstufe (2 Wochenstunden): Die Kursteilnahme ist freiwillig. Bei Teilnahme werden Noten vergeben, die auf dem Zeugnis im Differenzierungsbereich erscheinen. 

             
IHK-Englisch/ 
Business Eng-

lisch: Zusatzquali-
fikation „Englisch 

für kaufmännische 
Auszubildende“ 

(B1) 

Französisch (Fortge-
schrittenenkurs A2) 
mit Möglichkeit des 

DELF Pro (berufliches 
Französisch)-

Sprachenzertifikats 

Interkulturelle 
Kommunikation 

(IKK
7
): bilin-

gualer Zertifi-
katskurs in 
englischer 
Sprache 

Spanisch (An-
fängerkurs 

A1/A2) 

         

 
Oberstufe 1 Berufsschultag pro Woche 

 
 - -  Klasse 1 Klasse 

 

Sonstige 
Klassen
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 Klasse Klasse Klasse 
 

Klasse Sonstige 
Klassen 

 

                                                           
1 Zusatzqualifikation Internationales Marketing/Außenhandel: In der Unterstufe pro Woche 2 Std. IMA und 2 Std. Französisch (versch. Level - DELF-Prüfung/Französisches Sprachenzertifikat möglich). Die Teilnahme an der ZQ IMA ist 

in der Unterstufe bis zu den Herbstferien unverbindlich. Danach ist die Teilnahme bis zum Ende der Unterstufe verbindlich. Bei Fragen wenden Sie sich bitte per E-Mail an Herrn Denis unter ima@max-weber-berufskolleg.de 
2 Verzahnung von beruflicher Ausbildung und akademischer Bachelor-Laufbahn sowie Verzahnung der Lernorte Betrieb, Berufskolleg und Hochschule. Abend-/Samstagsstudium: 3 Abende/Woche und/oder zwei Samstage/Monat. 
3 Die zuständige Kammer für Schüler dieser Klasse ist die Handwerkskammer. 
4  Der Unterricht findet häufig mit Tablet-PCs statt. Sie werden vom MWBK im Unterricht zur Verfügung gestellt. 
5 Doppelqualifikation möglich: 5 Wochenstunden Zusatzunterricht in den Fächern Mathe, Deutsch, Englisch, Physik in Unter- und Mittelstufe führen nach 2 Jahren zur Fachhochschulreifeprüfung. 
6 Klasse mit der Zusatzqualifikation Internationales Marketing/Außenhandel: In der Mittelstufe pro Woche 2 Std. IMA und 2 Std. Business-Englisch (versch. Level B1/B2 - KMK-Zertifikat möglich); IMA-Prüfung nach 2 Jahren möglich: 

Voraussetzungen sind die Teilnahme an 2 Jahren IMA-Unterricht, 4 Module des EDV-Führerscheins (Prüfungen Ende Unterstufe/Anfang Mittelstufe), Zertifikat Business Englisch (mindestens B1), zertifizierte 2. Fremdsprache (min-
destens A1) und ein 3-wöchiges Auslandspraktikum. 

7 Der Unterricht wird ausschließlich in Englisch erteilt und befasst sich mit internationalen kulturellen Unterschieden, den Schwierigkeiten, die diese mit sich bringen, und mit Konfliktlösungsmöglichkeiten. Die englische Sprache dient 
nur als Mittel zum Zweck. Wie im beruflichen Alltag auch liegt der Schwerpunkt nicht auf grammatikalischer Richtigkeit, sondern in der kommunikativen Anwendung zum Aufbau von funktionierenden Geschäftsbeziehungen. 

8 Es können neue 2,5-jährige Klassen mit Schülern aus den 3-jährigen Klassen gebildet werden. Die Entscheidung zur Verkürzung kann im 2. Ausbildungsjahr nach den Osterferien getroffen werden. 

Neue Verkürzerklassen 


